
國 立 華 南 高 級 商 業 職 業 學 校 各 科 教 學 研 究 會 組 織 要 點 

94.6.29 校務會議訂定 

102.1.18 校務會議修訂 

108.1.18 校務會議修訂 

一、 目的： 

本校為整合各科教師研討教材、制定教案、劃一教學進度、革

新教學方法、交換教學心得、提高教學效率，特劃定各學科教

學研究會，並訂定本要點。 

二、 組織： 

教學研究會以學科為單位，並視任課教師之人數及該教學時

數，分別成立： 

(1) 國文科教學研究會包括國文科全體教師。 

(2) 社會科教學研究會歷史、地理、公民等科全體教師。 

(3) 數學科教學研究會包括數學科全體教師。 

(4) 自然科教學研究會包括物理、化學、生物、衛護等科全

體教師。 

(5) 英文科暨應用外語科英文組教學研究會包括英文科暨應

用外語科英文組全體教師。 

(6) 電子商務科教學研究會包括電子商務科暨電腦課程全體

教師。 

(7) 體育科教學研究會包括體育科全體教師。 

(8) 國防通識科教學研究會包括全體教官。 

(9) 商業經營科教學研究會包括商業經營科全體教師。 

(10) 國際貿易科教學研究會包括國際貿易科全體教師。 

(11) 商管群科課程研究會包括商業經營科、國際貿易科、電

子商務科全體教師。 

(12) 廣告設計科教學研究會包括廣告設計科全體教師及音

樂、美術教師。 

(13) 觀光事業科教學研究會包括觀光事業科全體教師。 

(14) 輔導科教學研究會包括生涯規劃科、生命教育科及輔導

教師。 

三、 職掌：教學研究會之研究討論範圍與職掌(註：依課發會組織辦法修

訂整併)：  

(1) 每學期教學進度之擬定。 

(2) 規劃校訂必修和選修科目，以供學校完成各科和整體課程



設計。 

(3) 規劃跨群科或學科的課程，提供學生多元選修和適性發展

的機會。 

(4) 協助辦理教師甄選事宜。 

(5) 辦理教師或教師社群的教學專業成長，協助教師教學和專

業提升。 

(6) 辦理教師公開備課、授課和議課，精進教師的教學能力。 

(7) 發展多元且合適的教學模式和策略，以提升學生學習動機

和有效學習。 

(8) 選用各科目的教科用書，以及研發補充教材或自編教材。 

(9) 擬定教學評量方式與標準，作為實施教學評量之依據。 

(10) 協助轉學生原所修課程的認定和後續課程的銜接事宜。 

(11) 教師進修與閱覽圖書雜誌之心得報告及討論。 

(12) 學生課外讀物之規劃調查及指導。 

(13) 教師專題研究負責人之推選。 

(14) 教師研究發展事項之推動。 

(15) 教學媒體製作工作之分配與運用。 

(16) 校長交辦及特殊事項之研究。 

(17) 他與教學研究及課程發展有關事項之研究檢討與建議。 

四、 共同科教學研究會推舉一人擔任主席（兼召集人），主持該學科

研究會及召集研究討論事宜，並訂本學科研究計劃及協助議決

事項之執行等。 

五、 各學科教學研究會開會時均由教務處排定一位教師擔任記錄。 

六、 各學科教學研究會每學期開會二次，必要時得由主席徵多數會

員之同意或教務處認為有必要時召開臨時研究會議。 

七、 各學科教學研究會依據教學組所訂日期、時間開會，以便有關

人員屆時列席報告有關教學事項，並聽取建議事項俾便執行。 

八、 各學科教學研究會開會時之討論事項，應分別作成記錄送有關

單位參考，並為執行決議之根據。 

九、 本校教師不論專任或兼任，均有參加各有關學科教學研究會，

並負責執行決議事項之義務，如因故不克參加會議時，應事先

通知主席與教務處。 

十、 各組教學研究會開會時、必要時由教務處派員列席、解答行政

有關規定事項、並報告上次會議決議事項之處理及執行情形。 



十一、 各學科教學研究會之共同事項須付諸討論者，得由教務處召

集各研究會主席召開聯席會議，會議由校長或教務主任主持，

該會議之議決事項與各學科研究會之議決事項有同等效力。 

十二、 教學研究會主席認真負責者，簽請校長敘獎，以資鼓勵。 

十三、 本辦法經教務會議通過後，陳 校長核定後施行，修改時亦

同。 



附錄：教學研究會開會程序暨會議紀錄範例 

一、 主席（召集人）致詞： 

二、 報告事項：（由校長、教務主任、教學組長報告，僅紀錄重要

事項中的重點報告、法令宣導，以條例式摘要紀錄） 

三、 研究進修報告：由各科輪值報告人提出書面及口頭報告。 

四、 中心議題： 

1. 題目：如研討議題(一) 

結論：A. 

      B. 

      C. 

2. 題目：如研討議題(二) 

結論：A. 

      B. 

      C. 

五、 討論事項：(範例—決議) 

1. 本學期國文、英文背誦教材如何選定?請討論。 

決議：經討論後，請各年級各該科編進度的老師，將指定背

誦範圍列在進度表中。 

2. 新教材(或新採用教科書)題庫之建立應如何分配?請討論。 



決議： A.一年級ｏｏ科請ｏｏｏ老師負責。 

B.二年級ｏｏ科請ｏｏｏ老師負責。 

C.三年級ｏｏ科請ｏｏｏ老師負責。 

 

六、 意見交換或建議事項： 

陳老師： A. 

B. 

楊老師： A. 

B. 

七、 散會：ｏｏ時ｏｏ分 

八、  

 


